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Kurzanleitung zur Verwendung von grafischen Daten in Power Point
e Gewunschten Datensatz anklicken und abspeichern.
e Power Point 6ffnen und leeres Inhaltlayout anklicken.

e Unter dem Menupunkt ,Datei -> Seite einrichten“ die Seitenausrichtung auf Hochformat
umstellen.

e Unter dem Menupunkt ,Einfigen* die Option ,Grafik -> Aus Datei" wahlen und den ersten
emf-Datenlayer auf Folie einfligen. Fur alle weiteren Datenlayer das Vorgehen
wiederholen.

e Mithilfe der Passkreuze (oben links und unten rechts) kénnen die einzelnen Datenlayer
nun prazis tberlagert werden.

e Zum Gruppieren der einzelnen Datenlayer unter dem Menupunkt ,Bearbeiten“ die Option
LJAlles markieren” anwéhlen.

e Mit der rechten Maustaste auf die Seite klicken und im PopUp-Menu die Option
~Gruppierung -> Gruppierung“ anklicken.

¢ Nun kann die gruppierte Grafik beliebig vergréssert oder verkleinert werden. Darauf
achten, dass hierbei nicht die Proportionen verandert werden.

e Zum Speichern der Grafik unter ,Datei -> Speichern unter” in beliebigem Grafikformat
(z.B. als .emf) wieder abspeichern.



